
 

 

 

CONTPAQ i® FACTURA ELECTRÓNICA 

MÓDULO 2.  Procesos Especiales 

Requisitos: 

Conocer los temas del módulo 1 Elemental de CONTPAQ i® FACTURA ELECTRÓNICA. 

Manejo de sistema operativo Windows XP® o superior. 

  

1. Configuración avanzada y extras del documento 

Configuración avanzada 

  Qué otras funciones puedo realizar con los catálogos 

  Cómo llevar el manejo de conceptos 

  Qué es la interfaz configurable 

  Qué otras funciones puedo configurar en CONTPAQ i® FACTURA ELECTRÓNICA 

Información adicional de los documentos 

 Cómo realizo ventas al extranjero 

 Qué información debo saber sobre los abonos 

 Cómo configuro otras conexiones de CFDI/CFD 

  

2. Contabilización 

 Cómo contabilizo movimientos 

 Cómo asocio una empresa 

 Cómo configuro segmentos contables  

 Cómo configuro asientos contables  

 Cómo asigno asientos contables  

 Cómo elaboro pólizas 

 Cómo cargo pólizas a CONTPAQ i® CONTABILIDAD  

 Cómo concilio pólizas 

 Qué otras funciones puedo realizar 

  

3. Procesos de CONTPAQ i® FACTURA ELECTRÓNICA 

 Como envío el informe mensual al SAT Cómo cancelo los CFDI 

 Cómo timbro masivamente los CFDI 

 

4. Configuración de usuarios 

 Información general sobre configuración de usuarios 

 Cómo creo perfiles de usuario 

 Cómo registro un usuario 

 Qué otras funciones puedo realizar 

  



 

 

 

 

CONTPAQ i® FACTURA ELECTRÓNICA 

MÓDULO 2.  Procesos Especiales 

5. Reportes y formatos a la medida 

 Cómo utilizo la Hoja Electrónica 

 Cómo creo un modelo electrónico 

 Cómo modifico una plantilla para formato amigable 

 Cómo utilizo el Editor de formas 

 Cómo creo una forma preimpresa 

  

6. Transferencia de datos y Utilerías 

 Cómo importo catálogos 

 Cómo genero masivamente documentos 

 Cuándo ejecutar las utilerías o los procesos 

 

Duración aproximada: 4 horas 
 


